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DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
- 2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomo- 14
Tahun 2008 tentang Kelerbukaan Informasi Publik
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah
4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Mampu menerjemahkan dan mengkualifikas! informasi sesuai peraturan yang beraku
2. Mampu mendokumentasikan Daftar Informasi Publik
3. Mampu mendokumentasikan Daftar Informasi Dikecualikan

KETERIKATAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Jaringan Intemet

5. Buku Register Permohonan Informasi
6. Kompuler dan Printer

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dilaksznakan, maka pendokumentasian informasi public tidak dapat dilaksanzkan
sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan berpotensi menimbulkan keberatan informasi

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Klasifikasi Informasi menggugah
Dafiar Informasi Publik (DIP)

Publik (DIP) dan/atau
Daftar Infomasi yang

dan‘atau Daftar Infomasi
yang Dikecualikan (DIK)

den/alau Daflar Infomasi yang DHkEcHEiEn (DIK) yang telah ditetapkan.
Dixecualikan (DIK) yang telah D Yo okt Eialagian

diletapkan ke website PPID

Pelaksana dan PPID Kabupaten

Buleleng

Pelaksana Pendukung
" et Bidang Pengolahan Kt
° eglatan Data dan Klasifikasi PPID/PPID R — o T HIRkRIEAD
Informasi PPID/PPID Pelaksana gkap P
Pelaksana

Mengumpulkan informasi dan Daftar Informasi Publik 1 hari kerja Daftar Informasi Publik (DIP)
dokumentasi yang berdasarkan usulan (DIP) dan/atau Daftar danfatau Daftar Infomasi
dari PPID Pelaksana dan menyampajkar! Infornasi yang yang Dikecu_alikan (DIK)
kepada PPID berupa Daflar ]_nformasr Dikecualikan (DIK) yang telah ditelapkan.
Plllbﬁk (DIP) dan Daftar IﬂfDmBS'l yang yang telah ditetapkan
Disecualikan (DIK) yang telah ditetapkan

2 Memeriksa Daftar Informasi Publik (DIP) | Daftar Informasi Publik 1 hari kerja Dafar Informasi Publik (DIP)
dan/atau  Daftar Infomasi  yang ¥ (DIP) dan/atau Dafiar dan/atau Daftar Infomasi
Dikecualikan (DIK) yang telah ditetapkan Infomasi yang yang Dikecualikan (DIK)
secara bersama-sama antara PPID Dk (D) yang telah ditetapkan
Pelaksana dan PPID yang lelch distapken '
Memerintahkan Bidang Pengolahan Dala Daftar Informasi 1 hari kerja Daf.ar Informasi Publik (DIP)
dan Kiasifikasi Informasi PPID/PPID Publik (DIP) dan/atau dan/atau Daflar Infomasi
Pelaksana untuk menyimpan dan Daftar Infomasi yang yang Dikecua ikan (DIK)
mendokumenlasikan Daflar Informasi < Dikecualikan (DIK) yanj telah ditetapkan.
Publik (DIP) dan/alau Daflar Infomasi e e ey
yang Dikecualikan (DIK) yang lelah
diletapkan.
Bidang Pengolahan Dala dan Daftar Informasi 1 hari kerja Daf:ar Informasi Publik (DIP)

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

